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| . PRESE NTAC'O N GOBIERNO MUNICIPAL 20242027

El presente manual de procedimientos se elabora para proporcionar la informacion
de la organizacion y funcion de la Unidad Basica de Rehabilitacion del municipio de
Matlapa, del Estado de San Luis Potosi, para que sea una fuente de informacion
para los empleados de dicho ayuntamiento y futuras administraciones y conozcan
la funcién de esta unidad. Asi mismo garantizar una mejor calidad de atencion para

los usuarios que ingresan a la unidad basica de rehabilitacion.

Este documento presenta el marco tedrico donde se sustentan las acciones
realizadas, la actualizacion de los procedimientos, descripcion de funciones a
realizar para alcanzar el adecuado funcionamiento, los objetivos que se tienen
propuestos, cabe destacar que este manual se aplicara Gnicamente en la unidad
Basica de Rehabilitacién Toteko Tech Intlapejpeni, asi mismo solo el encargado de
dicha unidad es el Gnico autorizado para modificar el presente manual de

procedimientos.

Ademas, el manual esta autorizado por la presidenta del Sistema Municipal del
Desarrollo integral de la Familia (SMDIF), contraloria interna, el secretario general

y el cabildo que conforma el ayuntamiento del municipio de Matlapa.
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I1. OBJETIVOS Y ALCANCE GOBIERNO MUNICIPAL 202442027

OBJETIVO

La unidad basica de rehabilitacion tiene como principal objetivo proporcionar
servicios de calidad para la rehabilitacion de las personas con discapacidad
temporal o permanente, mediante un plan de trabajo basadas en las terapias
(terapia de lenguaje, psicologia, terapia fisica) prescritas por el médico
especialista en medicina de rehabilitacion, referencia educativa o pedagégica

para mejor la calidad de vida de las personas con discapacidad

ALCANCE

El presente Manual sera aplicado en la Unidad Basica de Rehabilitacion “Toteko
tech intlapejpeni” con la finalidad de brindar un servicio integro y de mayor calidad
estos procedimientos seran de observancia obligatoria tanto para el personal que
participa en las diferentes areas, asi como también de los usuarios de la unidad
de Rehabilitacién. De igual manera reintegrarlos a su entorno en los diferentes

ambitos como: cultural, deportivos, laboral y familiar.
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I l I ) TE RM I NOLOG lA GOBIERNO MUNICIPAL 202422027

ALTA: es la decisién que se toma después de una valoracién a un usuario para el
término de su atencién en una Unidad Basica de Rehabilitacion.

ATENCION MEDICA: al conjunto de servicios que se proporcionan al individuo, con

el fin de promover, proteger, y restaurar su salud.

CARNET DE CITAS: documento en donde sefiala la asignacion de dia, hora y lugar

para recibir un servicio.

CENTRO DE REHABILITACION: es la unidad prestadora de servicios de

prevencion de discapacidad y rehabilitacion integral.

CONSULTA DE PRIMERA VEZ: consulta médica proporcionada por primera vez al
usuario por parte del médico especializado, en donde se elabora historia clinica, se

dictamina el diagndstico y se propone tratamiento especifico a seguir.

DESERCION: cuando no se tenga noticia del usuario en un lapso minimo de 6

meses posteriores a la dltima cita programada a la que no acudié.
DIAGNOSTICO: define un proceso patolégico diferenciandolo de otros.

EXPEDIENTE CLINICO: conjunto de documentos descritos, graficos e
imagenolégicos o de cualquier ofra indole, en los cuales las personas de salud,
debera hacer los registros, aplicaciones y certificaciones correspondientes a su
intervencion, con arreglo a las disposiciones sanitarias. es de caracter legal,

confidencial y propiedad de la institucion que lo expide.
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de la persona en relacion con su edad, sexo, y se clasifica en: leve, moderada y
severa; 1) leve, cuando la reduccion de la capacidad del individuo para desempefiar
sus actividades cotidianas es minima y no interfiere en su productividad; 2)
moderada, cuando la reduccién de la capacidad del individuo limita parcialmente
sus actividades cotidianas y su productividad; 3) severa, cuando la reduccién de la
capacidad del individuo es tal que lo que hace completamente dependiente y poco

productivo.

INTERCONSULTA: procedimiento que permite la participacion de otro profesional
de la salud a fin de proporcionar atencién integral al paciente, a solicitud del médico

tratante.

NIVELES DE ATENCION EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE

REHABILITACION: Son tres; 1)primer nivel de atencion en rehabilitacion: es aquel
cuyo objetivo general es proveer atencion, incluido la prevencion y la deteccion
precoz en la discapacidad mediante recursos de personal existente no
especializado, utilizando tecnologia apropiada y para alcanzar el 100% de
cobertura; 2) segundo nivel: es aquel cuyo objetivo general es proveer atencion
mediante recursos de personal especializado, actuando con criterios y base
epidemiologica y utilizando tecnologia apropiada para el nivel; 3) tercer nivel: es
aquel cuyo objetivo general es proveer atencion mediante recursos humanos
materiales estructurados con diversos grados de complejidad dentro de
instituciones para atender la demanda de los distintos niveles de necesidad de

tecnologia desarrollada.

PREVALORACION: es la revision médica exploratoria inicial que realiza el medico
al usuario, a través del cual se determina su ingreso o no a la unidad de

rehabilitacion para su atencién integral.
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GRAMA DE CASA: conjunto de acciones de tratamiento que se &RBEYSHUMIIPAL 202402027

usuario o familiar de forma escrita para que sean realizadas en su domicilio.

PRONOSTICO: juicio que elabora el médico tratante respecto a los cambios que
pueden sobrevenir durante el curso de una enfermedad, sobre su duracién y

terminacion por los sintomas que han precedido o acomparian a un padecimiento.

REFERENCIA - CONTRAREFERENCIA: procedimiento medico administrativo
entre unidades operativas de los tres niveles de atencién para facilitar &l envié-
recepcion — regreso de pacientes, con el propdsito de brindar atencion médica

oportuna, integral y de calidad.

RESUMEN CLINICO: documento elaborado por un médico en el cual se registraran
los aspectos relevantes de la atencion medica de un paciente, contenidos en el
expediente clinico; debera tener como minimo: padecimiento actual, diagnésticos,

tratamientos, evolucién, pronostico, estudios de laboratorio y gabinete.

TARJETON DE TERAPIAS: documento utilizado por el terapista en donde se anota
el tratamiento prescrito al usuario por el médico tratante, asi como el nimero y

frecuencia de sesiones de terapia otorgado.

TRATAMIENTO: conjunto de alternativas terapéuticas que se prescriben y se
emplean para atender enfermedades. conjunto de medios de toda clase, higiénicos,
farmacoldgicos y quirtrgicos que se ponen en practica para la curacién o alivio de

las enfermedades.

DISCAPACIDAD: termino general que abarca las deficiencias, las limitaciones de
la actividad y las restricciones de la participacion.

TIPO DE DISCAPACIDAD: los tipos de discapacidad son los siguientes: motora,

intelectual, visual, auditiva y de lenguaje, y mdltiple.

6
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DISCAPACIDAD FISICA: es cuando se ve afectado algin aspecto del
funcionamiento fisico de una persona, por lo general su movilidad, destreza o
resistencia.

DISCAPACIDAD AUDITIVA: consiste en el deterioro o falta de la funcién sensorial
de oir (sordera parcial o total, dificultades para hablar).

DISCAPACIDAD VISUAL: es el deterioro o falta de funcién sensorial de ver (visién
disminuida, ceguera).

DISCAPACIDAD INTELECTUAL: consiste en limitaciones significativas en el
funcionamiento intelectual y en la conducta adaptativa, que se manifiesta en
habilidades adaptativas conceptuales, sociales y practicas.

USUARIO: toda aquella persona que requiera y obtenga la prestacion, de servicios
de atencion médica.

VIGENCIA DE EXPEDIENTE: tiempo limite en que se encuentra en vigor y observancia
un expediente clinico en el archivo clinico; los expedientes clinicos son propiedad de la
institucion y del prestador de servicios médicos, sin embargo y en razon de tratarse de
instrumentos expedidos en beneficio de los pacientes, deberan conservarlos por un
periodo minimo de 5 afios, contados a partir de la fecha del dltimo acto médico.
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IV. PROCESOS ADMINISTRATIVOS ~ SO®ERo MuNGRAL 20261202

LINEAMIENTOS GENERALES

Todos los usuarios deberan contar con un expediente clinico que contendra la
historia clinica, las valoraciones médicas o informes pedagdgicos, las notas de
terapia y las de algun otro recurso humano que intervenga en su atencién (estudio
socioeconémico).

= Todos los pacientes tratados en la UBR deberan tener valoraciéon por Medico
en Rehabilitacién o Informe pedagégico primera vez e Indicaciones de terapia.

= A Todos los pacientes se les proporcionara la orientacion necesaria para su
atencion.

= Trabajo Social vigilara que el tratamiento prescrito de terapias se esté llevando
a cabo de acuerdo a las Indicaciones.

= Se dara Seguimiento a los Pacientes que acuden a UBR y a los que se traten

con programa en casa.

SISTEMA MUNICIPAL DIF

e Adecuar el inmueble.

e Contratar personal capacitado.

e Informar a través de CREE a DIF Nacional y DIF Estatal sobre la poblacién
atendida y actividades realizadas en UBR en los formatos establecidos.

e Dara de alta a la UBR ante la secretaria de salud.
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NORMAS GENERALES DE UBR

e UBR debera contar con un programa anual.

e Todo usuario debera contar con un estudio socioeconémico.

e El responsable de UBR revisara los expedientes que estén completos y
elaborara la actualizaciéon correspondiente.

e EI médico especialista en medicina fisica y rehabilitacion sera el Gnico en
diagnosticar y dar tratamiento a seguir.

e EI CREE realizara supervisiones para proporcionar apoyo técnico y vigilar el
cumplimiento de las funciones de UBR.

e Las unidades deberan contar con todos los servicios y se debera encontrar en
condiciones 6ptimas.

e El personal del area de terapia fisica debera ser calificado y con preparacién
reconocida.

e El CREE se encargara de valorar al personal de terapia fisica que entre a
laborar a la UBR.
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ROCESO DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE CLINICO SREERNG MANITL AP

Cada paciente contara con un expediente clinico el cual es un documento
confidencial y legal, en el que se consignaran los datos relevantes del paciente.
(anexos)

hoja frontal
hoja de pre valoracion

historia clinica

- & + ¥

notas médicas (subsecuentes)

inter-consultas™

- #

hoja alta*™*

notas de terapia fisica

notas de terapia ocupacional®
notas de terapia de lenguaje*
informe psicologico*

estudio social corto

resultados de examenes de laboratorio**

- = - & F & &

resultados de examenes de gabinete™

** LOS DOCUMENTOS SON DE ACUERDO A LA NECESIDAD.

10
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e En el programa anual de actividades de cada UBR se realiza de acuerdo al
personal que labora y a su horario de trabajo, dicha informacion sera enviada al
centro de rehabilitacion y educacion especial mas tardar el 31 de octubre de cada
afo, con la programaciéon para el afo préoximo inmediato. para tal fin se anexan
formatos.

e Para llevar un control del cumplimiento de metas programaticas es necesario
contar con un reporte mensual de las actividades realizadas.

e La informacion sera recabada en base a las acciones diarias en el periodo del 16
de cada mes, y enviada al CREE en un periodo de 3 dias habiles posteriores al

cierre mensual (anexos).

11
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CESO PARA EL COBRO DE CUOTAS DE RECUPERACION:
LINEAMIENTOS

1. EI SMDIF elaborara un tabulador para su unidad basica segin su area

geografica, que debera ser validado por el CREE.

2. La cuota sera establecida por la Trabajadora Social cuando la Unidad cuente
con este servicio y sera de acuerdo al grupo en que se ubique previo Estudio

Socio — Econémico

IMPORTE ( CUOTA)
SERVICIO MAXIMA | MEDIA MINIMA | APORTACION | EXENTA
$ $ $ $ | _____
Consulta
medica 85.00 60.00 40.00 20.00
Sesion de
terapia 45.00 30.00 20.00 15.00

3. Por cada servicio pagado que recibe el usuario debera expedirse un recibo foliado
con requisitos fiscales, entregando el original al usuario, la primera copia para la
Unidad y la segunda copia para el SMDIF. Cuando se trata de un servicio exento de
pago se expedira un recibo foliado entregando el original al paciente y la copia a la
unidad. Dicho recibo sera de control interno y contendra el nombre del paciente,

fecha, servicio al que pasara y nimero de expediente.

12
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4. Debera enviarse un reporte mensual al SMDIF detallando los ingresos
capturados por servicios otorgados, de igual manera los gastos efectuados
especificando los conceptos en que fueron utilizados y la relacion de pacientes
exentos.

5. EI SMDIF sera el encargado de supervisar y el rubro financiero de la unidad.

6. Las cuotas de recuperacion podran ser utilizadas para cubrir necesidades de
reequipamiento, material, asi como el mantenimiento y conservacion del
inmueble.

7. Las cuotas de recuperacién no podran ser utilizadas para el pago de némina.

Todo esto en base al MANUAL NORMATIVO DE ORGANIZACION de las unidades
basicas de rehabilitacion del Estado de San Luis Potosi, revision 2003 pag.11

parrafo 8 y pag.12

13
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Liemelly ROCEDIMIENTO PARA REALIZAR UNA ATENCION ADECUADAPARR'POS:- 20242027
PACIENTES

PROTOCOLO PARA LA ATENCION AL PACIENTE

RESPONSABLE DESCRIPCION

Acude a la Unidad Basica de Rehabilitacion y
USUARIO solicita la atencion.

Recibe al momento al usuario.
Se determina si es candidato a ser atendido en la
TRABAJO SOCIAL Unidad Béasica de Rehabilitacion.

NO ES APTO

No ingresa, trabajo social se encargara de indicarle
la institucion que le brinde la atencién requerida y
TRABAJO SOCIAL entregara los datos al usuario.

SI1 ES APTO
Hace entrega de la documentacidn requerida.

USUARIO

e Serealiza la revision de documentos, con
su previa valoracion por médico
especialista en Rehabilitacién o informe
pedagodgico.

e Se aplica el estudio socio econdmico, y se
arma un expediente con un nimero

TRABAJO SOCIAL respectivo.

e Se asigna un horario de atencién de
acuerdo a la disponibilidad de agenda.

e Elabora en ese momento el carnet de citas
con nombre, nimero de expediente y lo
entrega al usuario..

14
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e Continua con consulta de°primera [ - s
vez

e Acude al drea de terapia, en el

horario indicado

USUARIO

e Recoge previamente el expediente
de archivo

e Recibe al usuario inmediatamente,
de acuerdo a la cita programada

e  Explica previamente al usuario y/o
al familiar la técnica empleada.

e De acuerdo a las indicaciones
médicas otorga el tratamiento
prescrito.

e Elabora programa en casa en el
transcurso del dia.

e Entrega el programa en casa al

TERAPEUTA usuario o familiar en la siguiente

sesion.

e Elabora nota de terapia ese mismo
dia en el expediente clinico (al
ingreso y al egreso del usuario en la
ultima sesion en el area de
terapias)

e Al concluir el nimero de sesiones
remite al usuario al area de trabajo
social para solicitarle cita para
consulta subsecuente.

o Se elabora al momento el formato
de referencia de acuerdo a la
impresion diagnostica.

Acude con trabajo social para solicitar cita

para consulta subsecuente.

USUARIO

15
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e Tramitard nueva cita de
revaloracion si es paciente de
médico exclusivo de UBR o del
C.R.E.E. y de ser paciente con
seguridad social IMSS, ISSSTE u
otra institucidn de salud, el usuario
tramitara personalmente su cita
con su unidad correspondiente

TRABAJO SOCIAL para-el seguimiento.

e Se entrega al usuario fecha y hora
de la cita, explicandole a donde
debe acudir

e Se explica al usuario el lugary la
hora en que acudira al lugar de
referencia.

e Se elabora la nota correspondiente
del seguimiento a su cita
e Después de su cita el medico

determinara si el usuario aun

MEDICO ESPECIALISTA continuara con sus terapias

e Decide en el momento si
presenta mejoria o no.

SI (CON MEJORIA)

De acuerdo al diagnéstico da de alta al

MEDICO ESPECIALISTA usuario, como la entrega de documentos

El Usuario acude a UBR para la
USUARIO entrega de documentos
correspondientes.

Continua con el alta del usuario en
UBR

TRABAJO SOCIAL

16
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e NO ( SIN MEJORIA)
Prescribe el tratamiento especificando las
nuevas indicaciones y las sesiones de
terapias, asi como la continuidad de las
mismas

MEDICO Entrega la valoracion al usuario y agenda

nueva cita para una nueva valoracion.

Remite al usuario al drea de terapias y

continua con el tratamiento.

Continla acudiendo a sus terapias, hasta

obtener el alta por el médico especialista

en rehabilitacién.

USUARIO Sera candidato a ser dado de alta cuando

ocurra alguna de las siguientes

situaciones:

Alta por mejoria, desercién, defuncién

a) Rehabilitacién: Cuando el usuario haya
concluido el programa de atencién
previamente trazado, de acuerdo con
el diagnéstico y prondstico de
rehabilitacion.

Explica las indicaciones a seguir en su

domicilio _

Da del alta al usuario y en el documento

respectivo explica el motivo.

MEDICO Informa oportunamente al usuario a cerca

de la vigencia del expediente y que podrd

acudir cuando él lo solicite siempre y

cuando este dentro de la vigencia, de lo

contrario tendra que realizar los tramites

nuevamente.

Entrega al finalizar la jornada laboral el
expediente al administrativo infermandole
del alta

17
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ADMINISTRATIVO/ TRABAJO SOCIAL

Recibe los expedientes al final de la
jornada laboral y los archiva.

USUARIO

b)

d)

Desercion: cuando no se tenga noticias
del usuario en un lapso minimo de 6
meses posteriores a la Ultima cita
programada a la que no asistid.
Referencia a otra institucién:
Cuando el usuario no continuo su
atencion en la Unidad Bésica de
Rehabilitaciéon y es referido a otra
institucion.

Continua con referencia y contra
referencia

Defuncion: fallecimiento del usuario.
Otra causa: cuando exista cualquier
otro motivo que no tuviese cabida en

las anteriores

Termina.

18
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V AN EXOS GOBIERNO MUNICIPAL 2024+2027
UNIDAD BASICA DE REHABILITACION “TOTEKO TECH INTLAPEPEJNI”
TRAMITE REQUISITOS TIEMPOS DE RESPUESTA MECANISMO DE DIFUSION GRATIS O
COSTO
COPIAS:
TERAPIAS DE e INE AL 200% EN EL MOMENTO O EN POR MEDIO DE REDES SOCIALES GRATIS
REHABILITACION FISICA e  CURP ACTUALIZADA CASO DE ESTAR TRIPTICOS
e  COMPROBANTE DE DOMICILIO SATURADO EL SERVICIO CONTACTO DIRECTO
° ACTA DE NACIMIENTO SE LE LLAMA AL PACIENTE
e VALORACION DEL MEDICO CONFORME SE LIBERE UN
ESPECIALISTA EN REHABILITACION ESPACIO
COPIAS:
TERAPIA DE LENGUAJE s INE AL 200% EN EL MOMENTO O EN POR MEDIO DE REDES SOCIALES GRATIS
e CURP ACTUALIZADA CASO DE ESTAR TRIPTICOS
e COMPROBANTE DE DOMICILIO SATURADO EL SERVICIO CONTACTO DIRECTO
e  ACTA DE NACIMIENTO SE LE LLAMA AL PACIENTE
o RESUMEN PEDAGOGICO DEL CENTRQ | CONFORME SE LIBERE UN
EDUCATIVO O REFERENCIA DEL ESPACIO
CENTRO DE SALUD (ORIGINAL).
e  VALORACION POR LA PSICOLOGA
COPIAS: X
TERAPIA DE PSICOLOGIA = INEAL200% EN EL MOMENTO O EN POR MEDIO DE REDES SOCIALES GRATIS
e CURP ACTUALIZADA CASO DE ESTAR TRIPTICOS
. COMPROBANTE DE DOMICILIO SATURADO EL SERVICIO CONTACTO DIRECTO
° ACTA DE NACIMIENTO SE LE LLAMA AL PACIENTE
e  RESUMEN PEDAGOGICO DEL CENTRQ | CONFORME SE LIBERE UN
EDUCATIVO O REFERENCIA DEL ESPACIO
CENTRO DE SALUD (ORIGINAL).
e  VALORACION POR LA PSICOLOGA
EN ORIGINAL: .
CERTIFICADO DE 1 MES CONTACTO DIRECTO GRATIS
DISCAPACIDAD CON EL e INE (DEL PACIENTE O EL PADRE O
MEDICO ESPECIALISTA EN TUTOR)
REHABILITACION e  CURP ACTUALIZADA
EN ORIGINAL
CONSULTA CON EL DE 1 A 2 MESES REDES SOCIALES CUOTA DE
MEDICO ESPECIALISTAEN | EN CASO DE SER NUEVQ PACIENTE: CONTACTO DIRECTO RECUPERACION
REHABILITACION ¢ DEJAR SU NOMBRE COMPLETO,
DOMICILIO, NUMERO DE TELEFONO
° INE (DEL PACIENTE O EL PADRE O
TUTOR)
e  CURP
e VALORACION DE MEDICO
ESPECIALISTA EN REHABILITACION
ANTERIOR (EN CASO DE TENER)
e  ESTUDIOS DE GABINETE (EN CASQ DE
TENER)
REFERENCIA AL CREE ORIGINAL
e  REFERENCIA POR EL MEDICO SUJETOS A LA AGENDA CONTACTO DIRECTO GRATIS
ESPECIALISTA EN REHABILITACION DEL CREE DEL ESTADO
19
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DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA

YRMATOS UTILIZADOS QUE INTEGRAN UN EXPEDIENTE CLINICEREIERNC MUNICIPAL 20242027

SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DIRECCION DE REHABILITACION DE ASISTENCIA SOCIAL CENTRO DE
REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNG MUNICIPAL 20242027

S.LP.

NOMBRE Y N° DE EXPEDIENTE

EDAD:

| SEXO

UNIDAD BASICA DE REHABILITACION: SISTEMA DIF

MATLAPA, S.L.P.

FECHA DE INGRESO:

HOJA FRONTAL
DIAGNOSTICO
FECHA | DIAGNOSTICO NOSOLOGICO Y DE VALIDEZ | MEDICO Y N° DE CREDENCIAL

| DEL MEDICO TRATANTE

Av. Francisco |. Madero Sur, numero 150. Col. 20 de noviembre, Matlapa, S.L.P. Tel: 4833640200. www.matlapa.gob.mx
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DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA

ROARIEDNN MUINICIDA] 20744290)27

[ SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLS INTECRAT BE LA FAMILIA |
DIRECCION DE REHABILITACION Y ASISTENCIA SOCIAL
l . ABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

! gggom ' CREE e L b

| ESTATAL
‘ NCOMERE |
|
|
EDAD SEXO
i
OCUPACION
HOJA DE PREVALORACION ENVIADO POR |

[ ;

| DERECHOHABIENTE DE

1
|DOMICILIO TEL.
J 1

|FECHA

IMPRESION DIAGNOSTICA

CLAVE CIE-10 | |
| S

PRESENTA DISCARACIDAD [ 5 il
DISCAPACIDAD [ TEMPORAL l
GRADO DE DISCAPASIDAD | LEVE MODERADA | J
TIPO DE BDISCAPACIOAD [ wortors LENGH

iaof || mNTELECTUAL || wisuaL | l

TIPDS DE LIMTACIGN EXTENSION O HABLAR & | ‘*ZE."iEfff‘L i1
| MAGNITUD OE LA DEFICIENCIA P s CUIDADD
U FICIENG COMUNICARSE I CERSr I

DEFICIENCIA

| CANALIZACION

SE SUGIERE VALORACION POR-

MEUROEOGIA & oo ot 5% 455 v meaie domis e
OF TALMOLOGIA

EVALUACION DE AFTITUDES ¥ DESA
CANALIZACION EXTERNA

NOMBRE Y FIRMA DEL MEDICO:




DIF MATLAPA

53A COMPROMISO DE TRABAJO SOCIAL CORTERNG MUNCIAL 262812627

TRABAK

HOJA DE COMPROMISO

LP.A DEL 2024

i DIRECCION EN

SE ACREDITA COMO RESPONSABLE DEL PACIENTE

FARA EL SERVIOJ0 DE TERAFIA

EN LA UNIDAD DF REHARILITACION (UBR).
ASI MISMO ASUME LA RESPONSABILDAD DE SU FAMILIAR O REPRESENTADO Y ACATAR LAS DIVERSAS DISPOSICIONES
LECIDAS DE DICHA UNIDAD EN EL TRANSCURSC DEL TRATAMIENTO ORDENADO POR EL MEDICD ESPECIALISTA EN

CION

NOMERE Y FIRMA DE] PADRE O TUTOR LTS, JESSICA RAMIRET MARTINEZ

NOMBRE Y FIRMA DEL ENCARGADD DE
UBR

22
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S e L BN SENTIMIENTO INFORMADO.

DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 202422027

R
- : Tl A

i B
s

1 -
b4 o
et P\ DIF MATLAPA
--..l"-g-:,.---___, J.T"._,. -_f.)ﬁagn_ﬁ?i E_h‘ FAHE.LF_A

CARTA DE AUTORIZACION ‘

MATLAPAS.LP. A DE DEL 2024
Yo ton domicilio en [
en mi calidad de de Butonzo a ‘

pars que realice sesiones de svaluacon y

Iratarmento PwcolGgico yio de lenguaje con mi hijo/a

£ mil presoncia.

Autorizo a &

®  Realizar evalustiones v diagndsticos
*  Desarrollar planes de tratamientoc
*  Aplicsr técnicas y estrategiss terapéuticas |

Me comprometo a;

*  Proporcionar informacién precisa sobre el historial médico y psicoldgico de mi hijo/a ‘
* Respetsr la confidencialidad de las sesiones.

Dot aulilemicn Lol e VigenQE DEsoe nasta

NOMBRE ¥ FIRMA DEL PADRE O TUTOR NOMBRE FIRAAA NE | & BT NEo (4)

NIOMBRE ¥V FIRMA DEL TNCARGADO DE

UBR

23
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it A
¥¢ DIF l CREE

o8

ESTATAL
b g

San Luis Potosi, S.L.P, a

DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 202422027

de de 202 __

| CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO

mi padecimiento,

del tratamiento.

para que aclare mis dudas,

Me comprometoa RESPETAR las cita
San Luis Potosi presentarme con el carn
me envien. Asi mismo, tengo el derecho de acudir con mi m

Por este conducto DOY MI CONSENTIMIENTO para recibirl

rehabilitatorio necesario, toda vez que €

en el consultorio y horario correspondientes.

| Médico responsable me explique lo
el tipo de tratamiento que recibiré,
pudiera presentar como consecuencia de mi pa i

decimiento y del tratamiento rehabilitatorio, asi
mismo autorizo al personal de salud para la atencion

s que me otorgue el Centro de _Rehabilitacion
et vigente y acudir a todos los servicios a donde

a valoracion y el tratamiento médico

relacionado con
las secuelas y posibles riesgos que

de contingencias y urgencias derivadas

&dico responsable en este Centro

PACIENTE
Nombre:

Diagndstico:

Edad: ' Sexo:

Domicilio:

No. Expediente:

Colonia

C.P.

Teléfono

MEDICO:

Nombre del Médico responsable:

Cargo Cédula profesional
TESTIGO:
Nombre:
Edad: Parentesco: Teléfono:

FIRMA PACIENTE

Av. Francisco . Madere Sur, numero 150. Col. 20 de noviembre, Matiapa, S.L.P. Tel: 4833640200. www.matlapa.gob.mx

FIRMA MEDICO
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DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
SOSISAMA AUNTIDAL 202442027

SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
'DIRECCION DE REHABILITACION DE ASISTENCIA SOCIAL CENTRO DE
REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

S.L.P.
NOMBRE Y N° DE EXPEDIENTE ’

EDAD: [SEXO ]
D !fsgﬂe;l;%ﬁgﬂ UNIDAD BASICA DE REHABILITACION: SISTEMA DIF ’
GOBIERNO MUNICIPAL 202452027 MATLAPA, S.L.P.
F A DE IN z
- ECHA DE INGRESO ]
[ IMPRESION DIAGNOSTICA
I SECUELAS

EXAMENES DE LABORATORIO: ‘

i
|
E ESTUDIOS DE GABINETE:

L §

MOTIVOS DE ALTA:

F
i
l
J
l

L |

| SERVICIOS OTORGADOS

| ALTA PARA: FECHA | NOMBRE. FIRMA Y N° DE "
4 CREDENCIAL |
I /

25
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DIF MATLAPA

3 EN FAMILIA
JIPAL 2024+2027

SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DIRECCION DE REHABILITACION DE ASISTENCIA SOCIAL CENTRO DE
REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

S.LP.

DIF MATLAPA  NOTAS DE TERADIA FISICA

LO LOGRAMOCS EN FAMILIA
GOBIERNQ MUNICIPAL 2024+ 2027

NOMBRE:
EDAD: SEXOQ: N° EXPEDIENTE:
FECHA | OBSERVACIONES

26
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DIF MATLAPA

TS T TT 7T IN FAMILIA
AL 202422027

SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DIRECCION DE REHABILITACION DE ASISTENCIA SOCIAL CENTRO DE
REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

S.L.P.

DIE MATLAPA 'NOTAS DE TRABAJO SOCIAL

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

NOMBRE: ‘

FECHA OBSERVACIONES

27

Av. Francisco |. Madero Sur, numero 150. Col. 20 de noviembre, Matlapa, S.L.P. Tel: 4833640200. www.matlapa.gob.mx




_ ' NIEMATLAPA
SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA N FAMILIA

DIRECCION DE REHABILITACION DE ASISTENCIA SOCIAL CENTRO DE 20242027
REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

S.L.P.

DIF MATLAPA 'NOTAS DE TERADIA PSICOLOEICA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 20242027

NOMBRE:

FECHA OBSERVACIONES

28
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DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
SARIERL A A 209402027

SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DIRECCION DE REHABILITACION DE ASISTENCIA SOCIAL CENTRO DE
REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL

SLP

DIF MATLAPA NOTAS DE TERADIA OF LENGUAJE

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 2024%2027

NOMBRE:

FECHA OBSERVACIONES
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" DIF MATLAPA

P oo m s T FAMILIA
| 202442027
|

i

DIRECCION DE REY

[CENTRO DE REHABILITACION

B |
|

ESTUDIO SOCIAL CORTO

‘ [NOMBRE FECHA DE NACIMIENTO: |[NO. EXPEDIENTE  [[CLASIFICACION

EGAD SEXC ESTADO CIVIL FECHA DE ESTUDIOS

| i
ESCOLARIDAD OCUPACION [TEL. TRABAJD
] |

[DomMICILO TEL. DOMICILIO

| J

UBICACION ENTRE CALLES

ENTIDAD FEDERATIVA CODIGO POSTAL
i | )
ol (NC. DE CONSULTORIO 1l
I I ! |
! }‘«f.o‘w':- DE ESTUDIO y i 1t
[ [l - |

NOMBRE DEL ENTREVISTADO |[PARENTESCO

ESTRUCTURA FAMILIAR

I MIEMBROS DE LA FAMILIA PARENTESCO EDAD || ESTADQO CIVIL OCUPACION
NOMBRE ESCOLARIDAD

| [ I J o
| FAMILIOGRAMA
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DIF MATLAPA

=" LO LOGRAMOS EN FAMILIA
T ZIPAL 20242027
|SITUACION ECONCIECA A
SSeid EGRESO
1 T
? | A BENTAGION
| HORMRIO | INGRESO | e me R o
— — : s Erar i
PADRE ! ST T
AN (A) I , [ S _ 1 | oxmen
APy - L FECREACION i i S
[USUARIC ] ETTD0 —
OTRDS ] — ‘ E
2 Um 1
{ ey AL ]
cawmsncmueumA
I , :
% i T I: e BIERNAS XTI
TIPO DE i : =t 11 el 1%
i = ’ = !«;‘ | Bzl b 5 O B =4 |
VIVIENDA ¥ 3 (Bl 1 1] 1313181815, ]
e §c ‘.':§ £l 13 ,t!c’é‘«v--g\:l
ile H 2 |5 21213 |8]5|218!
AHEHE “§§§§§g§<22§ AHHHEHEEEH
AEEEHEHHEHEHEHHAHEHEH S EHHEEERE
CASA | [ 1 ! |
DEPTO ATk |
3 | ‘ i
VECINDAD | ? 0
| .
[CUARTO | | {
OTRD - i T
DATOS SIGNIFICATIVOS OE LA FAMRLIA Y USUARIO
DIAGNOSTICO Y FLAN SOCIAL 2
FiENA . DE CREDENCIAL
NOWERE [E TRABAJSC SOCIAL . 1
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A
¥

ot

$%DIF | CREE
¢ -

DIF MATLAPA

. LO LOGRAMOS EN FAMILIA
RMATOS DE REGISTRO DIARIO DE PRODUCTIVIDAD. GOBIERNO MUNICIPAL 202422027

SALUD §NDIF s s ceathas oe scaammrrachén

BIRECCIEN BE RERAS)

SISTEMA DE INFORMACION DE SERYICIOS PRESTADOS
REGISTRO DIARIO DE TERAPIA FISICA

Humbre dol Contrn do Bebabilitecifn: CENTRO DE REHABILITACION T EDUCACION ESPECHAL S.L.P. Focha: [ fialmartafial

INe. de Cra donsial: Nombes Cumploto dof TorapirtaFirices: (y ollide s atorna, materns s sambra=r=) Firma:
Grupparsdedyroxa Tiyn de Conrults Madelidadar
Ha.de No.de LE] -1 1517 18-29 30-54 60-24 $Sanarymér Sl reile Orisntacién | Cimarads Programads
Felia Easad follox | Subvoc Hidrotorasit (8™ £ i U G’": i ¥ antimulacin | wrimalaciénmaltiple
M| H || |™®| 8B || H|wMw]|H]|H]|H]|m]|H§ ! i % | Movilidod | malvirenrarial tmprane

%
=g "::’ia

s

o

ToTaL
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DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA

SALUD SNDIF

SISTENS PE IEFSRHACISE BE SERTICI®S PRESTADSS

REGISTRO DIARIO DE CONSULT A PSICOLOGICA
lanr drl Crulrs: ZEE 995 BR Hember del Craledr Rebabililasiia: CERTRS® BE RENAFILITACI®E ¥ ERECACISN ESFECIAL S.LF. Frabaz[d almeadaia]
As. Dr Crrdrasial: Hembre Complrle del Poinklugs: [Fiprllids palersn, maleras guaaker a0 Tirma:
Gonpigirsolyaten Tl Bt T SRR Halizs dr 1 Al
(e Bl —
n Hpelals [T] (27} ([3t] mean e B adwh | et "l""'l'll'." LITTTUCY INCTETTIN (VP [l Fauligs ParSrrainia
wl s T el v e w][el Wl o] w][s | ] Cor e ] e M | o | o |0

.'{

1]

T |

TETEl
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. SALUD S§NDIF

DIRECCION GEMERAL DE REHABILITACION
DIRECCION DE REHABILITACION

DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 2024#2027

3 DIF==

S'SP_ 17 REGISTRO DIARIC DE TERAPIA DE LENGUAJE
Clawe 4ol Contra: Nembre dol Contrado Fahabilivacifie: Foche: [ fiaf 2
Ho.do Crodensial: Nombre complota 4ol Torapirtado Lonquajes (200 1idg 1 an makerng Firma:
i | ' I I I I Tipade Conrults Modelidador
Mode | Modo | ©-5 | 14 | 1517 | 12-23 | 30-59 | s0-34 | 5ohwry
Folin | Expedionte mds to.Vox| Sube. Exomn‘lo Pul-hmn:r‘- Prablomar 4 Pr-klo‘u;.rb ?;:Qum-u cl::;;i-?gol
Ml M| a| M|l mlu|Mlulmlululsa Lenquaie Lenquaje vox audizifin cars ad Oral
4 -..-. -E
B
|
TOTAL
34
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v'¢ DIF | CREE
‘!!*m | e

SISTEMA DE INFORMACION DE SERYICIOS PRESTADDS
REGISTRO DIARIC DE TRABAJO SOCIAL

DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 202422027

EEIPAD BE ATEECISE & POPLACISE YELEERAPLE.

BIRCCCIN CERERAL DE RENA|

" SALUD gNDIF

ITacién
BIECCCIEN PE ECRARMILITRCISR

lewe dol Contrm: 26211508

MHambrs 4ol Contrn do Robebitacifn: CENTRO DE REHABILITACION T EDUCACION ESPECIAL S.LP.

Peabus[d sl mentain]

ke Condoeaiclz (M mbrr Cumplols £l Yruh sjurds Snatal [y 1Tidmp o amg malomn § dobos as] ==
ACCIONES
Grupapar sdad yreza Tipads Canralts — T
&""" "5 = 17 1o-29 3059 50-¢4 35 amarymis Saistn Soquimisnta Orientacidn it A e TS
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A

Y
i

[EHIL

S ) __DIF MATLAPA

5 EN FAMILIA
IPAL 20242027

DIF MATLAPA
VISITA DOMICILIARIA UBR

NUM. OF ENTREVISTA: _

1
P E—— it

FECHA:
HOMERE

EDAD: SixQ- ESTADD CIVIL:

OO
TRAEFOMOS - i
MOTNVO DERAWSITA: e e L ik
NOMBRE OFL ENTREVETADD: _ WS b
HEORAME DE LAENTREVISTA: | e— - -
PLAN SOCIAL: i R i - - i ke s
(I Gk VOLGTL B SABEL ANTOWD BAUTTA
ENCARGADA DE LBR
TS SSA RARAES MAARTINES L ——
TRABAID NOMBRE ¥ FIRMA DEL ENTREVISTADO

B Fraed ene  Madies Sur S THD Cal B0t deureden Matigs L P Tl SELMMBD I & e mariagp ek w0

Av. Francisco |. Madero Sur, numero 150. Col. 20 de noviembre, Matlapa, S.L.P. Tel: 4833640200. www.matlapa.gob.mx




¢

DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA

 RESPONSABLE DE LA FORMULACION DEL MANUALSDIE® *oNciws: z2s-207
PROCEDIMIENTO

: :
C. Yolotl ge Isaél Antonio Bautista
UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

LS

o 2

_LIC. CRISTOBAL GONZALEZ LAZARO

SECRETARIO GENERAL

@ MATLAPA
e / JUNTOS LO LOGRAMOS
GOBIERNG-MUNICIPAL 2024-2027

. A MARTINEZ OTERSDNTRALORIA
CONTRALORA RALINICIDAS

MATLAPA =
SOBERNG WUNICIPAL 2024-202 EN ADQLFO FLORES MORALES
REc\lfJ mgggkmms ANOS Y MATERIALES
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¢

DIF MATLAPA

LO LOGRAMOS EN FAMILIA
GOBIERNO MUNICIPAL 202422027

AUTORIZAN
CABILDO MUNICIPAL

—

=

P

.45'/

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

j‘,

LIC. SEBASTIAN PLACIDO CRUZ LIC. MIRIAM ESTELA GUTIERREZ
REGIDOR DE MAYORIA RELATIVA GALEANA
SINDICO MUNICIPAL

REGIDORES DE REPRESENTANTES PROPORCIONAL

. ¢l

ING. BRAYAN ROLDAN RIVERA BERRIDI

C. EéTHER GONZALEZ PEREZ

e . f, ‘ LL’LB h /—.-“\‘ N .\i
— LIC.LUIS ALBERTO ECHEVERRIA
PROF. LETICIA ALEJO CAMACHO A '
REGIDORA REGIOR

JUSTINO PEREZ PEREZ
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