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- PRESENTACION

~El presente manual de procedimiento es el instrumento que establece los
' mecanismos esenciales para el desempefio organizacional del departamento
municipal de planeacién dentro de la administracion publica 2024-2027 definiendo
las actividades necesarias que deben de desarroilar cada una de ias unidades, su
intervencion en las diferentes etapas de los procesos, sus responsabilidades y
formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con la
informacién pertinente para lograr una funcionalidad eficaz en cada una de las
direcciones.

La informacion vertida en el presente manual. Es responsabm_ ad:de la Unidad que
lo emite, misma.q ebe__ser revisada y actualizada p : responsabie de la
operacién de los pro S segun sean regueridos.




‘OBJETIVO Y ALCANCE

. OBJETIVO
El objetivo principal del manual de procedimientos de planeacién del municipio de
Matlapa, San Luis Potosi es coadyuvar a las distintas secciones administrativas a
generar una planeacion dentro de sus directrices y sus actividades para asi poder
lograr y brindar una direccién eficaz con fa cual se pueda de manera simpiificada
coordinar las diferentes actividades que se llevan a cabo en las distintas direcciones
de la administracién pubiica.

ALCANCE
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| . TERMINOLOGIA
- Evaluacién: Valoracion de conocimientos, actitudes y rendimiento de una persona
© 0 de un servicio.

13:.-“-'Ejercicio fiscal: Un afio fiscal, ejercicio fiscal o un afio financiero es un periodo de
12 meses usado para calcular informes y organizar posadas financieras atinales en
negocios y otras organizaciones.

Trimestre: Periodo de fres meses

Ciudadania: Condicién que reconoce a una persona una serie de derechos politicos
y sociales que le permiten intervenir en la politica de un pais determinado.

Matlapenses: Nombre que se le da a los habitantes del Municipio de Matlapa San
Luis Potosi.
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