MATLAPA

JUNTOS LO LOGRAMOS
GOBIERNO MUNICIPAL 202422027

TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES OTORGADOS EN EL
DEPARTAMENTO DE SINDICATURA.

TRAMITE: REQUERIMIENTOS

Requisitos:
e La persona interesada debera asistir al departamento de sindicatura con su identificaciéon
oficial vigente.
e Debera llevar el nombre y direccion completa de la persona a requerir.

Tiempo de respuesta:
El servicio se otorga de manera inmediata

Mecanismo de difusion:
Por medio de seguridad publica se entrega el requerimiento a la autoridad de la comunidad o en

su defecto directamente a la persona requerida.

Costo:
Gratuito

SERIVICIO: AUDIENCIAS

Requisitos:
¢ Contar con cita agendada.
o Estar presente ambas partes en la fecha estipulada.
¢ Identificacion oficial vigentes de las partes involucradas.

Tiempo de respuesta:
El servicio se otorga de manera inmediata

Mecanismo de difusion:
Por medio del requerimiento

Costo:
Gratuito
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TRAMITE: ACTA DE ACUERDO

Requisitos:
o Estar presentes las partes involucradas.
¢ Presentarse con identificacion oficial vigente.
e Llegar a un acuerdo voluntario.

Tiempo de respuesta:
El servicio se otorga de manera inmediata

Mecanismo de difusion:
Mediante estrados dentro y fuera del departamento de sindicatura.

Costo:
Gratuito

TRAMITE: ACTA CONOCIMIENTOS DE HECHOS

Requisitos:
o Estar presente la persona que lo requiera.
¢ Presentar identificacion oficial vigente.
o En algunos la presentar testigos y acta de nacimiento.

Tiempo de respuesta:
El servicio se otorga de manera inmediata

Mecanismo de difusion:
Mediante estrados dentro y fuera del departamento de sindicatura.

Costo:
Gratuito
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TRAMITE: ASESORIAS

Requisitos:
* Estar de manera presencial en el departamento de sindicatura.

* Presentar identificacion oficial vigente.
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Tiempo de respuesta:
El servicio 2e otorga de manera inmediata

Mecanismo de difusion:
* Mediante estrados dentro y fuera del departamento de sindicatura.
* Difusion a través de delegados municipales o jueces auxiliares, quienes pueden
entregar o avisar directamente a lag personas convocadas.

Costo:
Gratuito

TRAMITE: FIRMA Y SELLO PARA SOLICITUDES CIUDADAMAS A 5U5 TRAMITES.

Requisitos:
* [Presentar la solicitud con los datos del solicitante.
* Presentar la solicitud previamente llenada.
* Presentar identificacion oficial vigente.

Tiempo de rezpuesta:
El servicio 2e otorga de manera inmediata

Mecanismo de difusion:
* Mediante estrados dentro y fuera del departamento de sindicatura.
* Difusion a través de delegados municipales o jueces auxiliares, quienes pueden
entregar o avizar directamente a lag personas convocadas.

Costo:
Gratuito

LIC. MIRIAM ESTELA GUTIERREZ GALEANA
SIMNDICA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE MATLAPA S.LP.
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